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ตัวอย่างการบนัทึกบัญช ี

การบันทึกบัญชีเก่ียวกับเงนิอุดหนุนทั่วไประบุวัตถุประสงค ์
26 ต.ค. ตรวจรับฎีกาเงินเดือนข้าราชการถ่ายโอนประจําเดือน ต.ค. จํานวน 30,000 บาท 
 ใบผ่านรายการต้ังหน้ี 
 เดบิต  เงินเดือน       30,000 
  เครดิต ใบสําคญัค้างจ่ายอ่ืน      30,000 
 ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 
 เดบิต  รายได้ค้างรับจากรัฐบาล      30,000 
  เครดิต รายได้เงินอุดหนุนทั่วไปที่รัฐกําหนดวัตถุประสงค์   30,000 
28 ต.ค. จ่ายเงินเดือนข้าราชการถ่ายโอนประจําเดือน ต.ค. จํานวน 30,000 บาท 
 ใบผ่านรายการจ่าย 
 เดบิต  ใบสําคัญค้างจ่ายอ่ืน       30,000 
  เครดิต เงินฝากที่สถาบันการเงิน (ระบุประเภทบัญชีเงินฝาก)    30,000 
15 พ.ย. ได้รับเงินอุดหนุนทั่วไประบุวัตถุประสงค์เพ่ือจ่ายเงินเดือนข้าราชการถ่ายโอน จํานวน 90,000 บาท 
 ใบผ่านรายการรับ 
 เดบิต  เงินฝากที่สถาบันการเงิน (ระบุประเภทบัญชีเงินฝาก)   90,000 
  เครดิต รายได้ค้างรับจากรัฐบาล      30,000    
           รายได้เงินอุดหนุนจากรัฐบาลรับล่วงหน้า    60,000 
23 พ.ย. ตรวจรับฎีกาเงินเดือนข้าราชการถ่ายโอนประจําเดือน พ.ย. จํานวน 30,000 บาท 
 ใบผ่านรายการต้ังหน้ี 
 เดบิต  เงินเดือน       30,000 
  เครดิต ใบสําคญัค้างจ่ายอ่ืน      30,000 
 ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 
 เดบิต  รายได้เงินอุดหนุนจากรัฐบาลรับล่วงหน้า    30,000 
  เครดิต รายได้เงินอุดหนุนทั่วไปที่รัฐกําหนดวัตถุประสงค์   30,000 
26 พ.ย. จ่ายเงินเดือนข้าราชการถ่ายโอนประจําเดือน พ.ย. จํานวน 30,000 บาท 
 ใบผ่านรายการจ่าย 
 เดบิต  ใบสําคัญค้างจ่ายอ่ืน       30,000 
  เครดิต เงินฝากที่สถาบันการเงิน (ระบุประเภทบัญชีเงินฝาก)    30,000 
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การบันทึกบัญชีเก่ียวกับเงินอุดหนุนเพื่อเป็นรางวัลสําหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่มีการบริหารจัดการที่ดี หรือ
เงินอุดหนุนที่ได้รับเงินก่อนการดําเนินการ 
18 ธ.ค. ได้รับเงินอุดหนุนเพ่ือเป็นเงินรางวัลสําหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีการบริหารจัดการที่ดี จํานวน 
 1,200,000 บาท 
 ใบผ่านรายการรับ 
 เดบิต  เงินฝากที่สถาบันการเงิน (ระบุประเภทบัญชีเงินฝาก)   1,200,000 
  เครดิต รายได้เงินอุดหนุนจากรัฐบาลรับล่วงหน้า    1,200,000 
15 ม.ค. ตรวจรับครุภัณฑ์สํานักงานจาก หจก.เอสบีดีไซน์ จํานวน 100,000 บาท แบ่งเป็นครุภัณฑ์ที่ต้องคํานวณค่าเสื่อมราคา
 สินทรัพย์ จํานวน 70,000 บาท และไม่ต้องคํานวณค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ จํานวน 30,000 บาท 
 ใบผ่านรายการต้ังหน้ี 
 เดบิต พักครุภัณฑ์สํานักงาน         70,000 
  (กรณีสินทรัพย์เข้าเกณฑ์การคํานวณค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์)     
  ค่าครุภัณฑ์มูลค่าตํ่ากว่าเกณฑ์       30,000 
  (กรณีสินทรัพย์ไม่เข้าเกณฑ์การคํานวณค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์)     
  เครดิต  เจ้าหน้ีการค้า-บุคคลภายนอก            100,000 
 ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 
 เดบิต รายได้เงินอุดหนุนจากรัฐบาลรับล่วงหน้า      100,000 
  เครดิต รายได้เงินอุดหนุนเพ่ือเป็นเงินรางวัลสําหรับองค์กร 
   ปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีการบริหารจัดการที่ดี   100,000 
 เมื่อตรวจรับงานแล้วเสร็จให้ปรับปรุงบัญชีพักครุภัณฑ์สํานักงานเป็นครุภัณฑ์สํานักงาน จํานวน 70,000 บาท 
 ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 
 เดบิต ครุภัณฑ์สํานักงาน        70,000 
  เครดิต   พักครุภัณฑ์สํานักงาน       70,000 
19 ม.ค. จ่ายเงินให้กับ หจก.เอสบีดีไซน์ โดยหักภาษี ณ ที่จ่าย จํานวน 934.57 บาท 
 ใบผ่านรายการจ่าย 
 เดบิต เจ้าหน้ีการค้า-บุคคลภายนอก      100,000.00 
  เครดิต  เงินฝากที่สถาบันการเงิน (ระบุประเภทบัญชีเงินฝาก)    99,065.43 
   ภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอนําส่ง - ภาษีเงินได้นิติบุคคลจากบุคคลภายนอก       935.57 
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การบันทึกบัญชีเก่ียวกับเงนิอุดหนุนเฉพาะกิจ      
10 ก.พ. ดําเนินการตรวจรับงานงวดที่ 1 โครงการก่อสร้างถนน คสล. หมู่ที่ 1 จาก บรษิัท จินตาก่อสร้าง จํากัด 
 จํานวน 750,000 บาท            
 ใบผ่านรายการต้ังหน้ี 
 เดบิต  งานระหว่างก่อสร้าง      750,000 
  เครดิต เจ้าหน้ีการค้า-บุคคลภายนอก       750,000 
 ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 
 เดบิต  รายได้ค้างรับจากรัฐบาล       750,000 
  เครดิต รายได้เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ          750,000 
17 ก.พ. ได้รับเงินค่าก่อสร้างถนน คสล. หมูท่ี่ 1 จากสํานักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด จํานวน 750,000 บาท 
 ใบผ่านรายการรับ 
 เดบิต  เงินฝากที่สถาบันการเงิน(ระบุประเภทบัญชีเงินฝาก)   750,000 
  เครดิต รายได้ค้างรับจากรัฐบาล       750,000 
18 ก.พ. จ่ายเงินให้กับ บริษทั จินตาก่อสรา้ง จํากัด โดยหักภาษี ณ ที่จา่ย จํานวน 7,009.34 บาท 
 ใบผ่านรายการจ่าย 
 เดบิต เจ้าหน้ีการค้า-บุคคลภายนอก      750,000.00 
   เครดิต เงินฝากที่สถาบันการเงิน (ระบุประเภทบัญชีเงินฝาก)    742,990.66 
                ภาษีหัก ณ ทีจ่่ายรอนําส่ง - ภาษีเงินได้นิติบุคคลจากบุคคลภายนอก        7,009.34   
11 พ.ค. ดําเนินการตรวจรับงานงวดที่ 2 โครงการก่อสร้างถนน คสล. หมู่ที่ 1 จาก บรษิัท จินตาก่อสร้าง จํากัด 
 จํานวน 750,000 บาท และมีค่าปรับการผดิสัญญา จํานวน 7,500 บาท 
 ใบผ่านรายการต้ังหน้ี 
 เดบิต  งานระหว่างก่อสร้าง      750,000 
  เครดิต เจ้าหน้ีการค้า-บุคคลภายนอก       750,000 
 ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 
 เดบิต  รายได้ค้างรับจากรัฐบาล       750,000 
  เครดิต รายได้เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ          750,000 
 เมื่อตรวจรับงานงวดสุดท้ายแล้วเสร็จให้ปรับปรุงบัญชีงานระหว่างก่อสร้างเป็นถนน จํานวน 1,500,000 บาท 
 ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 
 เดบิต ถนน          1,500,000 
  เครดิต   งานระหว่างก่อสร้าง       1,500,000 
17 พ.ค. ได้รับเงินค่าก่อสร้างถนน คสล. หมูท่ี่ 1 จากสํานักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด จํานวน 742,500 บาท 
 ใบผ่านรายการรับ 
 เดบิต เงินฝากที่สถาบันการเงิน (ระบุประเภทบัญชีเงินฝาก)      742,500 
  พักค่าปรับ                7,500   
  เครดิต รายได้ค้างรับจากรัฐบาล       750,000 
19 พ.ค. จ่ายเงินให้กับ บริษัท จินตาก่อสร้าง จํากัด โดยหักภาษี ณ ที่จ่าย จํานวน 7,009.34 บาท 
 ใบผ่านรายการจ่าย 
 เดบิต เจ้าหน้ีการค้า-บุคคลภายนอก      750,000.00 
  เครดิต เงินฝากที่สถาบันการเงิน (ระบุประเภทบัญชีเงินฝาก)    735,490.66 
    พักค่าปรับ              7,500.00 
   ภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอนําส่ง - ภาษีเงินได้นิติบุคคลจากบุคคลภายนอก      7,009.34 
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การบันทึกบัญชีระหว่างกัน 

รายการ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงานภายใต้สังกัด 

เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโอนเงินช่วยเหลือ
ให้กับหน่วยงานภายใต้สังกัด (ที่ไม่ใช่การให้เงินเพื่อช่วยเหลือ
ในการตั้งกิจการครั้งแรก) 
1. ตรวจรับฎีกาและเอกสาร 
 
 
 
2. เมื่อบันทึกการจ่ายเช็ค 

 
 
 
ใบผ่านรายการตั้งหนี้ 
เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - งบทั่วไปโอนให้ 
       (ระบุหน่วยงานภายใต้สังกัด) 
 เครดิต  ใบสําคัญค้างจ่ายอื่น 
ใบผ่านรายการจ่าย 
เดบิต ใบสําคัญค้างจ่ายอื่น 
 เครดิต  เงินฝากที่สถาบันการเงิน (ระบุประเภทบัญชีเงินฝาก) 

   
 
 

 
- ไม่บันทึกบัญชี - 

 
 
ใบผ่านรายการรับ 
เดบิต เงินฝากที่สถาบันการเงิน (ระบุประเภทบัญชีเงินฝาก) 
 เครดิต  รายได้เงินช่วยเหลือจากงบทั่วไป 
เมื่อหน่วยงานภายใต้สังกัดนําเงินที่ได้รับจากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นไปใช้ ให้บันทึกบัญชี ดังนี้ 
เมื่อตรวจรับฎีกาและเอกสาร/ตรวจรับพัสดุ 
ใบผ่านรายการตั้งหนี้ 
เดบิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
 เครดิต  ใบสําคัญค้างจ่ายอื่น 
  เจ้าหนี้การค้า - หน่วยงานภาครัฐ 
  เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก 
เมื่อบันทึกการจ่ายเช็ค 
ใบผ่านรายการจ่าย 
เดบิต ใบสําคัญค้างจ่ายอื่น 
 เจ้าหนี้การค้า - หน่วยงานภาครัฐ 
 เจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก 
 เครดิต  เงินฝากที่สถาบันการเงิน (ระบุประเภทบัญชีเงินฝาก) 
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รายการ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงานภายใต้สังกัด 

เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายเงินงบประมาณ
รายจ่ายเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายให้หน่วยงานภายใต้สังกัด 
เช่น เงินเดือน ค่าตอบแทนพนักงานจ้าง และค่าวัสดุ 
เป็นต้น 
1. ตรวจรับฎีกาและเอกสาร/ตรวจรับพัสดุ 
 
 
 
2. เมื่อบันทึกจา่ยเช็ค 

 
 
 
ใบผ่านรายการตั้งหนี้ 
เดบิต คา่ใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - งบทั่วไปโอนให้ 
       (ระบุหน่วยงานภายใต้สังกัด) 
 เครดิต  ใบสําคัญค้างจ่ายอื่น 
  เจ้าหนี้การค้า (ระบุประเภท) 
ใบผ่านรายการจ่าย 
เดบิต ใบสําคัญค้างจ่ายอื่น 
 เจ้าหนี้การค้า (ระบุประเภท) 
 เครดิต  เงินฝากที่สถาบันการเงิน (ระบุประเภทบัญชีเงินฝาก) 

 
 
 

 
- ไม่บันทึกบัญชี - 

 
 
 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 
เดบิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
 เครดิต  รายได้เงินช่วยเหลือจากงบทั่วไป 

เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโอนหรือให้หน่วยงาน
ภายใต้สังกัดยืมสินทรัพย์ใช้งานในลักษณะเป็นการใช้งาน
ประจํา 
 
 

กรณีโอนหรือให้สินทรัพย์ที่ต้องคํานวณค่าเสื่อมราคา 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 
เดบิต ค่าเสื่อมราคาสะสม - ระบุประเภทสินทรัพย์ 
 ค่าตัดจําหน่ายสะสม - ระบุสินทรัพย์ 
 เงินสะสม (ส่วนต่างระหว่างค่าเสื่อมราคาสะสมกับสินทรัพย์) 
 เครดิต สินทรัพย์ (ระบุประเภท) 
 
กรณีโอนหรือให้สินทรัพย์ที่ไม่ต้องคํานวณค่าเสื่อมราคา  
ให้ตัดจําหน่ายสินทรัพย์ออกจากทะเบียนคุมสินทรัพย์ 

กรณีได้รับโอนสินทรัพย์ที่ต้องคํานวณค่าเสื่อมราคา 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 
เดบิต   สินทรัพย์ (ระบุประเภท) 
 เครดิต  ส่วนของทุน 
 
 
 
กรณีได้รับโอนสินทรัพย์ที่ไมต่้องคํานวณค่าเสื่อมราคา  
ให้ลงข้อมูลสนิทรัพย์ในทะเบียนคุมสินทรัพย์ 

 
 


